REPERTOIRE

~emplois
‘““Services

p u bl i cs > Famille professionnelle
de Nouvelle-Calédonie Population et affaires funéraires

> Intitulé de I'emploi

Conservateur de cimetiere

> Autres appellations

© Responsable du service cimetiére

> Définition synthétique

Le conservateur de cimetiére gére les espaces funéraires en veillant au contréle des opérations funéraires, a I'actualisation
et au respect du reglement des cimetiéres.

© Conseils techniques aupreés de la hiérarchie

e Délivrance et controle des titres de concessions

® Gestion administrative des cimetiéres

® Supervision et contréle des prestataires de services

® Préparation des travaux d'implantation et de concession

e Surveillance du respect des régles de sécurité et d’hygiéne

® Accueil et renseignement du public

* Animation et pilotage des personnels rattachés aux cimetiéres

> Compétences requises

Savoir: Savoir-faire : Comportements professionnels :
® Cadre réglementaire ® Accueillir et renseigner le public ® Sens de l'organisation

du fonctionnement des collectivités e Superviser et controler e Grande disponibilité a 'égard
o Législation funéraire des prestataires des personnes et des familles
 Principes de la comptabilité publique o Appliquer des procédures et faire ® Autonomie
o Procédures d'appels d'offres et respecter le réglement

d’achats publics © Maitriser l'outil informatique

> Conditions particuliéres d’exercice

© Remplacement éventuel du responsable de chambre funéraire par intérim

> Tendances d’évolution

Facteurs clés a moyen terme (3-5 ans) : Impacts sur I'emploi (qualitatif) :

> Proximité avec d’autres emplois

® Responsable chambre funéraire



